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Sifat : SEGERA

Yth. 1. Rektor Universitas/Institut
2. Direktur Politeknik/Akademi Komunitas
3. Kepala LL Dikti
di lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Menindaklanjuti surat kami Nomor 132788/A3.3/KP/2019 tanggal 20 November 2019 tentang
Permohonan Data Pejabat Administrator dan Pengawas di Lingkungan Perguruan Tinggi, dengan ini
kami sampaikan bahwa data pejabat Administrator dan Pengawas di lingkungan perguruan tinggi telah
kami terima. Mengingat data yang kami terima belum memuat informasi yang lengkap, maka sampai
saat ini kami belum dapat melakukan pemetaan pejabat Administrator dan Pengawas ke dalam jabatan
fungsional.

Berkenaan dengan hal tersebut, kami mohon Saudara segera melakukan pemetaan pejabat
Administrator dan Pengawas ke dalam jabatan fungsional di lingkungan perguruan tinggi berdasarkan
hasil rekapitulasi data yang telah Saudara berikan. Hasil rekapitulasi dan format pemetaan dapat
diunduh pada laman http://mutasi.sdm. kemdikbud.go.id/format-dikti. Sebagai bahan acuan, kami
lampirkan daftar 196 jabatan fungsional yang dapat digunakan sebagai bahan pertimbangan pemetaan.

Dalam proses pemetaan dimaksud, Saudara perlu memperhatikan hal-hal sebagai berikut:

1. Kesesuaian antara tugas dan fungsi yang selama ini dikerjakan oleh pejabat Administrator dan
Pengawas dengan rincian tugas jabatan fungsional yang akan diduduki oleh yang bersangkutan;

2. Rincian tugas jabatan fungsional dapat dilihat dalam Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi masing-masing jabatan fungsional;

3. Bagi pejabat Administrator dialihkan ke dalam jabatan fungsional Ahli Madya dan pejabat
Pengawas dialihkan ke dalam jabatan fungsional Ahli Muda; dan

4. Apabila pejabat Administrator/Pengawas sebelumnya memiliki riwayat sebagai pejabat fungsional,
maka yang bersangkutan dapat diangkat kembali ke dalam jabatan fungsional dalam jenjang jabatan
fungsional yang telah dimiliki.

Mengingat pentingnya pemetaan tersebut, kami mohon hasil pemetaan Saudara segera disampaikan
kepada kami paling lambat Jumat, 27 Desember 2019 melalui email mutasi.mtf@kemdikbud.go.id.
Informasi lebih lanjut dapat menghubungi Sdr. Winarti di nomor HP 085725800432.



Atas perhatian dan kerja sama Saudara, kami sampaikan terima kasih.

teri Pendidikan dan Kebudayaan
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